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桃園市八德區廣興國民小學節約能源實施辦法  

一、依據行政院秘書處編印之事務管理手冊，及本校實際運作狀況辦理。  

二、目的：加強能源管理，例行能源節約，以促使能源之合理及有效使用。  

三、能源節約範圍：  

(一) 節約用電  

(二) 節約用水(另訂：飲用水設備維護管理要點) 

(三) 節約用瓦斯  

四、教室使用電燈或電風扇、廣播器及其他電器，下課後或放學後，各班事務

股長應隨即巡視並立即關掉電源，以節約能源。  

五、各辦公室使用電燈、電風扇或電器、電腦及列表設備等，下班最後離開或

最後使用完畢之教師或同仁，請務必巡視之後關掉電源。  

六、各教室或辦公室，嚴禁私自接用電源。  

七、全校師生如需煮食，應利用廚房之設備(瓦斯及廚具)，此外，禁止於教室辦

公室內使用電熱煮食設備器烹煮食物。 

八、教室日光燈、電視、電扇或其他電器用品應妥善使用，如發現任何問題請

即通知總務處維修。  

九、廚房設備暨瓦斯等設備之使用狀況應隨時檢視，如發現任何問題請即通知

總務處維修。  

十、學校通訊系統(包含電腦網路)使用之電源應保持全天候供電，並請合格廠商

定期檢查維修。  

十一、學校電源總開關，由事務組負責管理，並委由合格廠商定期檢查。 

十二、高壓電錶區，應標示清楚，除負責人員或修護人員外，嚴禁師生進入。 

十三、警衛值班人員每日應負責查巡室外照明電燈之開關、檢查校區各處電燈、

水龍頭、其他電器開關，除特殊用途外，應予關閉。 

十四、使用飲水機或自來水，使用後請關好，以免浪費。 

十五、發現廁所馬桶或校園內水管漏水，應即通報總務處派員維修，以免浪費。 

十六、裝設省水器材，以達節約用水之目的。 

十七、本辦法陳  校長核可後實施，修訂時亦同。 


